	FASE 
	STAP 

	  
I   ORIENTATIE

II PLANNING
	  
	  

	
	STAP 1 
	 DE ONDERZOEKSVRAAG 

	
	·   
	Je omschrijft hetgeen wat je wilt onderzoeken 

	
	·   
	je geeft aan wat we willen onderzoeken 

	
	·   
	je bedenkt de hoofdvraag en deelvragen waarop je  het antwoord wilt weten 

	
	

	  

	
	STAP 2 
	 HET ONDERZOEKSPLAN 

	
	· 
	je maakt een onderzoeksplan; daarin geef je aan hoe je het onderzoek gaat aanpakken.

	
	· 
	Je maakt een planning van je onderzoek. Bij samenwerken moeten er goede afspraken worden gemaakt.

 Plan goed welke werkzaamheden je in de les doet, in dalton en thuis.

De planning wordt bij de docent ingeleverd.

	  
III  UITVOERING
	  
	  

	
	                 STAP 3 
	 INFORMATIE VERZAMELEN EN VERWERKEN

	
	·   
	je verzamelt informatie (o.a. internet en boeken) en kiest daaruit wat je nodig hebt om de vragen te kunnen beantwoorden 

	
	· 
	Je schrijft een opzet; daarin noteer je het onderwerp, de hoofdvraag en deelvragen en de informatie die we hebben gevonden, in een bronnenlijst. De opzet moet worden ingeleverd bij de docent.

	
	·   
	Je werkt de informatie grondig door 

	
	·   
	je streept aan wat jou helpt bij de beantwoording van de vragen 

	
	· 
	je bekijkt of je nog meer informatie nodig hebt om de onderzoeksvragen te kunnen beantwoorden

	
	·   
	Belangrijk in deze fase: houd goed bij uit welke boeken en internetsites je informatie haalt voor je bronnenlijst

	
	  
	  

	
	STAP 4 
	 HET ANTWOORD 

	
	·   
	je geeft antwoord op de deelvragen 

	
	·   
	je geeft antwoord op de hoofdvraag   


	  
III    REFLECTIE 
	  
	  

	
	STAP 5 
	PRESENTATIE



	
	·   
	we schrijven het werkstuk  en presenteren deze 

	
	  
	

	
	STAP 6 
	 TERUGBLIK EN  EIGEN MENING

	
	· 
	je geeft je persoonlijke mening en reactie op de gevonden antwoorden op de hoofd-en deelvragen

	
	·   
	Je kijkt terug op hoe je het onderzoek hebt aangepakt. Je geeft aan waar je tevreden over bent en je geeft aan welke stappen en onderdelen van het werkstuk je een volgende keer beter wilt doen. Je geeft hierbij aan waarom je tevreden bent of waarom je dat beter wilt doen.
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· Titelblad.
Op het titelblad moeten de volgende delen voorkomen.

· Titel  (beginnend met hoofdletter; eindigend zonder punt)

· Naam

· Klas

· Vak



          Rechts onderaan op de pagina.

· Docent

· Inleverdatum zoals afgesproken

· Eén of meerdere illustraties   (illustraties mogen niet overheersend zijn)

                  (illustraties moeten passen bij onderwerp werkstuk)

Bijvoorbeeld:















Beoordeling:



Na(a)m(en) leerling(en):



	Onderdeel
	Te behalen punten
	Behaalde punten

	Lay-out en verzorging

De leerling is alle eisen die in de werkstukwijzer zijn gesteld aan lay-out en verzorging nagekomen.

(lettergrootte klopt, paginanummering, afbeeldingen zijn met zorg toegevoegd, inhoudsopgave is aanwezig, het werkstuk omvat de juiste onderdelen en in de juiste volgorde ).
	2
	

	Titel

De leerling heeft een originele, maar ook een duidelijke titel bedacht die goed aangeeft waar het werkstuk over gaat
	1
	

	Inleiding

In de inleiding worden de hoofd- en deelvragen duidelijk gemaakt, het is geen opsomming, de leerlingen geven op een boeiende manier uitleg over waarom ze dit onderwerp hebben gekozen en de lezer krijgt na de inleiding zin om verder te lezen
	2
	

	De kern/de hoofdstukken

De leerlingen hebben goed en volledig antwoord gegeven op de deelvragen die bij het hoofdstuk horen

De leerlingen hebben de informatie over de hoofdstukken goed geordend, de lezer kan het verhaal blijven volgen. De leerlingen laten zien dat ze veel weten over het onderwerp. De leerlingen geven ook echt antwoord op de deelvragen. 
	5
	

	Conclusie

De leerling geeft een goede samenvatting van de inhoud van de hoofdstuk en geeft een duidelijk antwoord op de hoofdvraag.
	2
	

	Reflectie

De leerling geeft een eerlijke beoordeling van de wijze van samenwerken en uit het nawoord blijkt dat de leerlingen dit onderdeel serieus hebben gedaan. In de reflectie zijn de onderdelen die in de werkstukwijzer staan beschreven.
	2
	

	Bronnenlijst

De bronnenlijst bestaat uit zowel boeken als internetbronnen. De titels en de sites zijn op de juiste wijze vermeld.
	1
	

	Nakomen van afspraken

De leerlingen hebben op tijd hun opzet ingeleverd en andere opdrachten uitgevoerd, het werkstuk is zonder problemen op tijd ingeleverd.
	1
	

	Zelfstandig werken

De leerlingen hebben goed zelfstandig gewerkt. Waren altijd actief bezig met het werkstuk tijdens de lessen. De leerlingen hebben niet te vaak de hulp gevraagd van de docent.
	1
	

	Schrijfvaardigheid

De tekst is in een prettige stijl geschreven. De zinnen kloppen, er staan weinig taalfouten en weinig typefouten. De tekst is niet letterlijk overgenomen uit een boek of van internet, de leerlingen hebben alles in eigen woorden geschreven. 
	1
	

	Totaal aantal punten
	18
	


	Puntenverdeling
	A: 18-15
	B: 14.5-13
	C: 12.5-10.5
	D: 10-8.5
	F: 8-1


                                                  Een werkstuk bestaat uit de volgende delen:





Omslag


Titelblad


Inhoudsopgave


Inleiding


Kern/Hoofdstukken


Conclusie


Reflectie


Bronnenlijst.





De delen moeten in bovengenoemde volgorde in je werkstuk staan.





Omslag.





Het werkstuk moet worden ingeleverd in een plastic mapje met doorzichtige voorkant.De afzonderlijke pagina’s mogen niet in plastic hoesjes worden opgeborgen.








Titelblad.





Op het titelblad moeten de volgende delen voorkomen.





Titel  (beginnend met hoofdletter; eindigend zonder punt)


Naam


Klas


Vak	                                                            Rechts onder aan de pagina.	          .


Docent


Inleverdatum zoals afgesproken


Eén of meer illustraties.           (illustraties mogen niet overheersend zijn)


                         (illustraties moeten passen bij het onderwerp)





                  Voorbeeld. 





Katachtigen





Vrij te ontwerpen.





Vrij te ontwerpen. Probeer origineel te zijn





Lettertype kiezen uit:





Arial


Times New Roman


Tahoma.


Courier





Puntgrootte 12.





Naam:	Jan de Vries


Klas:	2H14


Vak:	Biologie


Docent:	G. Hiemstra


Datum:	12 mei 2002








Inhoudsopgave.





In de inhoudsopgave worden alle delen genoemd  waaruit het werkstuk bestaat.


      Achter ieder deel staat vermeld op welke bladzijde dit deel begint. 


Alle bladzijden van het werkstuk moeten worden genummerd, te beginnen bij de inhoudsopgave


De inhoudsopgave mag niet in verhaalvorm staan.





Van alle hoofdstukken moeten zowel de titel als het hoofdstuknummer worden vermeld.


Op de pagina met inhoudsopgave mogen geen illustraties en andere teksten voorkomen.


.                      Voorbeeld:











Inhoudsopgave








Inhoudsopgave		blz. 1





Inleiding			blz. 2





Hfst. 1 + titel	-	blz. 3 en 4


Hfst. 2 + titel	-	blz. 5


Hfst. 3 + titel	-	blz  6 en 7


Hfst. 4 + titel	-	blz. 8 en 9


Enz.





Conclusie 	-	blz. 10





Bronvermelding	-	blz. 11




















Inleiding.





Op de pagina met de inleiding mogen geen illustraties en andere teksten voorkomen.


In de inleiding moeten vermeld worden:


Waarom dit werkstuk gemaakt moet worden (voor welk vak, bij welk hoofdstuk, voor welke docent).


Waarom is gekozen voor dit onderwerp  (alleen bij vrij te kiezen onderwerpen).


Wat je over dit onderwerp te weten wilde komen.


Hoe je te werk bent gegaan bij het maken van dit werkstuk.


Zorg ervoor dat door het lezen van de inleiding de lezer nieuwsgierig wordt en verder wil lezen.











De kern.





De kern moet in hoofdstukken worden verdeeld. In de hoofdstukken wordt uitleg en informatie gegeven die van belang zijn om een antwoord te geven op de deelvragen en uiteindelijk ook op de hoofdvraag.


Maak de hoofdstukken niet te lang. Je kunt een hoofdstuk in paragrafen onderverdelen.


Ieder hoofdstuk heeft een nummer en een titel van hooguit één regel.


Ieder hoofdstuk begint op een nieuwe pagina.


De teksten van de kern en de hoofdstukindeling moeten logisch zijn opgebouwd.


Als er afbeeldingen/plaatjes worden gebruikt moeten deze passen bij de tekst. Plaatjes moeten van goede kwaliteit zijn. Geef bij een afbeelding aan wat je ziet.  


Moeten plaatjes worden uitgeknipt en opgeplakt, doe dit dan netjes.











De conclusie.





Op de bladzijde met de conclusie mogen geen illustraties en andere teksten voorkomen.


De conclusie moet aansluiten bij de inleiding.


In de conclusie staat vermeld wat je bij het maken van het werkstuk hebt geleerd over:   


het onderwerp waar je werkstuk over gaat. Dit doe je door met een samenvatting van je hoofdstukken de antwoorden te geven op de deelvragen en uiteindelijk ook op de hoofdvraag


het maken van een werkstuk zelf.














Bronnenlijst.





Alle bronnen die bij het maken van het werkstuk zijn gebruikt moeten hier worden vermeld.


De bronnen moeten worden onderverdeeld in:	boeken,


							tijdschriften/kranten,


							CD-roms,


							internet.





Boeken:  			Van gebruikte boeken moeten worden vermeld:	  


De titel,


				Naam schrijver,


				Gebruikte delen of bladzijden.





Tijdschriften:      		Van gebruikte tijdschriften moeten worden vermeld:


				Naam van tijdschrift,


				Jaargang + nummer,


				Gebruikte pagina’s,


				Titel van het artikel,


				Naam van de schrijver.





Kranten:      		Van gebruikte kranten moeten worden vermeld:


				Naam van krant,


				Datum,


				Gebruikte pagina’s,


				Titel van het artikel,


				Naam van de schrijver.





CD-roms:			Van gebruikte CD-roms moeten worden vermeld:


				De titel,


				De uitgever.





Internet:	Bij informatie die van het Internet is verkregen moeten worden aangegeven:


	De adressen van de geraadpleegde websites (=homepages) en de adressen van de afzonderlijke pagina’s. 


	Wanneer je de internetsite hebt geraadpleegd





NB.    Bij het te laat inleveren van een werkstuk worden punten in mindering gebracht.

















De reflectie





Reflectie betekent terugkijken. Je moet het werkstuk beëindigen met een terugblik op het onderzoek en het maken van het werkstuk. In de reflectie moet staan:


Waar je tevreden over bent. Noem ten minste 2 onderdelen van je aanpak, onderzoek of werkstuk.


Wat je bij een volgend werkstuk anders wil doen, leg ook uit waarom je dat anders wil doen


Uitleggen hoe je dat dan gaat doen;


Als er is samengewekt : leg uit hoe de samenwerking is verlopen (goed/slecht, waarom). 


Of jij een leerling bent geweest waarmee het prettig samenwerken was en waarom.


Je eigen mening over het maken van dit werkstuk.
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